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Manual de creacié i gestio de blogs

1.Introduccio

Des de fa uns anys I'eina per crear blogs ha facilitat els
processos de publicacié a Internet i ha augmentat els
nivells d'interactivitat de les pagines web. La
consegUéencia ha estat que Internet s’ha transformat d'un
medi essencialment orientat a la lectura a un medi en el
qual podem publicar el que escrivim.

Els blogs representen una revolucioé a Internet per la gran
acollida i popularitat que han tengut i per les possibilitats
que ofereixen. Tenen un gran impacte especialment a
tres ambits: el periodisme digital, el mon empresarial i a
I'ambit de I'ensenyament i del aprenentatge.

La rad per la qual la redaccid d'aquest manual s'ha fet
damunt la versidé en castelld de la plataforma WordPress
és que, actualment, la versid en catald esta traduida
només parcialment i quasi tot I'entorn estd en angles. Per
facilitar el seu Us, les paraules en negreta representen
I'expressio literal de la plataforma en castella.

TICMallorca

5 Departament de Formacié



Manual de creacié i gestio de blogs

2.;Que és un blog?

Un blog és un arxiu electronic que conté enllacos,
comentaris, opinions i reflexions d'un autor organitzat tot
de forma cronologica inversa sobre un tema o concepte.
Els blogs també contenen un sistema mitjancant el qual
els visitants poden publicar els seus comentaris, enriquint
d'aguesta manera el contingut del blog. Es converteixen
qixi en les eines ideals per fomentar la comunicacid
multidireccional i I'emissié d'informacio.

Per entendre millor el que és un blog és Util coneixer els
components principals que I'integren:

Inclouen una llista d'entrades dels texts o arficles de
I'autor del blog. Dins aquests components hi podem
incloure fotos, videos i dudio com a part de les enfrades.

La major part dels blogs ofereixen I'oportunitat al visitant
de respondre als articles publicats fent Us d'un sistema de
comentaris.

Tenen un calendari i un sistema d'arxiu electronic que
permet al lector accedir als articles que s"han publicat a
distintes dates.

Els articles i entrades d'un blog poden estar classificades
en catfegories i/o efiquetes que permet una organitzacio i
unes recerques més eficients.

Disposen de llistes d'enllacos i blogs favorits de I'autor,
anomenats “blogrolls”.

Contenen mecanismes que permeten la sindicacio, ja
que generen un arxiu RSS amb el contingut necessari
perque programes coneguts com “agregadors”, els
puguin llegir.

Per cada enfrada o arficle al blog es genera un enllac
permanent (“permalink”) que facilita que alires persones
els puguin enllacar ja que aquest enllac no canviara.

Disposen de “ping” (avisos) que permeten avisar a
determinats serveis que el blog ha estat revisat.

Inclouen una funcionalitat que s’anomena “Trackback”
que permet saber quan altres blogs fan referencia al
nostre blog.

TICMallorca
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Disposen d'una funcié de recerca que facilita trobar la
informacid publicada dins el blog.

Uns elements bdsics dels blogs son els hipervincles que
formen part del contingut. Un blog constantment fa
referencia al contingut que es pot frobar dins Internet.
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3.Diferencies entre un blog i una pagina web

Es pot pensar que un blog és una pagina web, perd hi ha
certes diferéncies que els permeten identificar:

Molts de sistemes per crear blogs permeten crear i editar
des del mateix navegador d’'Internet. Sera el cas del curs
que ens ocupa.

Els blogs permeten organitzar els articles per categories
tematiques i de manera cronologica.

Els motors de recerca identifiquen més facilment els
continguts dels blogs que els de les pagines web. Aixo es
fradueix amb més visites als blogs que a les pagines web.

Els visitants es poden subscriure al blog i rebre les noticies
per correu o dins els agregadors RSS.

Els blogs disposen de sistemes de comentaris que
permeten als visitants aportar als escrits les seves opinions.
Aquest sistema de retroalimentacié és la base de
I'Internet 2.0.

Crear i mantenir un blog és molt més senzill que crear una
pagina web. Per afegir contingut a un blog el mecanisme
és molt semblant a enviar un correu electronic. Aixo
facilita que quasi qualsevol persona pugui gestionar un
blog.

Totes aquestes caracteristiques fan dels blogs eines
dindmiques i no estatiques com les pagines web. El fet de
que els visitants puguin afegir els seus comentaris, estimula
la produccid de nous continguts, i per tant que el blog
s'actualitzi més sovint.

TICMallorca

8 Departament de Formacié



Manual de creacié i gestio de blogs

4.Com crear un usuari a WordPress.com

Per crear un usuari a WordPress.com, hem d’'accedir a la
web  mifjancant  I'enllac  http://wordpress.com/ i
seleccionam I' idioma espanol, o fambé directament des
de la versié en espanyol http://es.wordpress.com/

[hiombre gz usuaric [ Contraseia

I Acceder Recordarme zHas perdido tu contrasefia? Buscar en 05 Blogs de WordPress.( L Buscar ]

Q‘y WORDPRESS.COM

Inicio  Registrarse  Caracteristicas MNoticias Temas Estadisticas Sobre Nosotros  Avanzado

Exprésate. Crea una Bitacora. {Regjstrarte Ahorat
Vea nuestras caracteristicas gratuitas —

Apareix aguesta pantalla, on polsant damunt el botd
Registrarte Ahora ens mostrara el formulari d’inscripcio.

Obtén tu cuenta de WordPress.com en cuestion de
segundos

iRellene este form

Direccion del Blog

Nombre de usuario

Ulario de un paso y estara blogueando segundos después!

.wordpress.com

Sign up for just a uzername.
p

El formulari ens sol licita una adreca per ubicar el blog. No
hi pot haver dues adreces iguals, per tant, és possible que
ho haguem d'intentar més d'una vegada. No hi pot
haver espais a I'adreca, ni tampoc accents, dieresi ni
altres caracters no permesos com la llefra A. Una vegada
hem introduit I'adreca, comprova si ja existeix. Si no la té
registrada, es completa amb I'extensid .wordpress.com.
Per exemple, volem registrar |'adreca llefraviva. Si
I'adreca no ha estat registrada abans, I'adreca del blog
sera lletraviva.wordpress.com. Ens ofereix |'alternativa de
dominis de pagament, llevant la part de wordpress,
qguedant el nom com: lletraviva.com.

TICMallorca
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Contrasena

E-mail Address

Automaticament assignard com a nom d'usuari el mateix
nom que l'adreca del blog. Es possible triar un nom
d'usuari diferent al nom del blog.

Confirmar

D Suzcribete a nuestro blog para aprender zobre nusvos temags, caracterizticas y otras cozas.

You agree to the fascinating terms of service by f ; \

submitting this form

\_ = /

Per tal de validar a I'usuari, ens sol ficita una clau de pas,
que s'haurd de repetir per assegurar que és correcta, ja
gue no es visualitzen els caracters introduits. Per finalitzar
el registre ens sollicita una adreca de correu electronic.
Només es pot fer servir per un registre. Un mateix usuari
pot gestionar més d'un blog, per tant, no ens hem de
registrar tantes vegades com blogs volguem, sind que un
usuari pot tenir més d’un blog amb un Unic registre.

Infroduides les dades necessdries s'activara el botd Sign
up, que en polsar-lo, ens durd a una nova pantalla que
ens permet afegir noves dades al nostre perfil, encara
gue no es necessari per completar el registre.

Aqguesta nova pantalla ens informa que s'ha enviat un
correu a l'adreca de correu que hem fet servir pel
registre. Al correu que rebrem, frobarem I'enllac que
activara el nostre usuari.

Si no activam I'usuari dins un terme de 2 dies, s'elimina el
registre que hem fet i I'usuari torna quedar disponible.

TICMallorca
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Check Your E-mail to Complete Registration

An e-mail has been sent to alumne1@cilma.net to activate your account. Check your inbox and click the link in the message. It should
arrive within 30 minutes_Si no activas tu cuenta dentro de 2 dias, tendras que volver a darie de alta

jActualiza tu Perfill
If you haven't got your activation e-mail why not update your profile while you wait?

Nombre:
Apellido:

Acerca de ti:

Podem afegir el nostre nom, llinatges i altra informacié al
nostre perfil. Afegir aquesta informacid és opcional.

Still waiting for your e-mail? If you haven’t received your activation e-mail yet there are a number of things you can do

« \Wait a little longer. Sometimes delivery of e-mail can be delayed by processes outside of our control
+ Check the junk folder of your e-mail client. The e-mail sometimes ends up there

« Have you entered your e-mail address correctly? We think it's alumnei@cilma. net but if that's wrong use the button below to fix it
If all else fails, contact Support and we’ll send you the activation e-mail again. If your e-mail is incorrect, change it using this form and click

‘Update e-mail.” The activation e-mail will be sent to your new address

Activa tu cuenta de WordPress.com

Your account still needs to be activated. You can update your e-mail address on this page if you want. When you click 'Update e-mail' the activation
e-mail will be sent to the new address

Correo electrénico:

alumne1@cilma.net

Al final de la pantalla ens permet modificar I'adreca de
correu que hem triat. Es recomanable polsar el botd
Update e-mail per reenviar el correu d'activacié encara
que no s’hagi modificat, ja que, de vegades, no arriba el
correu d'activacid i s'ha d'esperar 2 dies a tornar a
provar-ho.

La pantalla seguent mostra un exemple del correu que es
rep quan es crea l'usuari. Conté un enllagc que s'ha de
seguir per activar el compte..
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|—|F|!|D|%‘ De |§| Assumpte
0

WordPress.com

[WordPress.com] Activar http:/jdima 1. weordpress.com/ - Howdy, Thank you for signing up with WordPress,com. You are one step away from blegging at dil

[WordPress.com] Activar http://cilmal.wordpress.com/
- De: 2., "WordPress.com” <donotreply @wordpress.com>

A: charo baena

Howdy,
Thank you for s=signing up with WordPress.com.

You are one step away from blogging at cilmal.wordpress.com.
Please_cli T TINKE L0 activate your o3

http://signup.wordpress.com/activate/1817d2dbE8229ccdl

-—The WordPress.com L[eam
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5.Administracio del blog

Ara ja disposam d'un usuari. Ens toca configurar les
caracteristiques del blog.

Per accedir a [l'usuari s'ha d'escriure ['adreca
es.wordpress.com.

A la part superior de la pantalla demana el nom d’usuari i
la clau de pas. Si s'accedeix des d'un ordinador
compartir (aules, ciber, ..) és altament recomanable
desactivar I'opcié Recordarme, ja que no ens tornaria a
solficitar I'usuari i la clau de pas.

il-:ml}re de usuario Contraseria Recordarme ;Has perdido tu contrasefia?

Buscar en 05 Blogs de WordPress.« Buscar J|

mes d=uzuano [l Contraseiia

@WORDPRESS.COM

Inicio  Registrarse  Caracteristicas MNoticias Temas Estadisticas Sobre Nosotros Avanzado

Exprésate. Crea una Bitacora. .
pres e e jRegistrarte Ahoral
Vea nuestras caracteristicas gratuitas —

373.999 BLOGGERS, 404.685 ARTICULOS NUEVOS, 319.615 COMENTARIOS, ¥ 80.958.348 PALABRAS HOY

@WORDPRESS.COM

Nombre de usuario

Contrasefia

Orecuérdame

Després d'introduir la identificacio, apareixera el nostre
escriptori de Wordpress.

El panell d'administracié permet configurar les
caracteristiques del lloc web. A I'escriptori es mostren una
serie de barres que permeten accedir a aguestes
caracteristiques.

A la part superior de la finestra es pot veure la barra
seguent.

. Mi cuenta - Mis Blogs - :@: Informacidn del blog » Subscribe - Afiadir nueva

TICMallorca 13 Departament de Formacié
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Micuenta ~ = Mis Blogs ~

i Mew QuickPress Post

| Editar mi perfil

. Read Freshly Pressed

| Fead Posts | Like

. Leer mis suscripciones
Administrar mis suscripciones
Track My Comments

' Escritorio global

| Get Support

© Cerrar sesin

Hi ha opcions que apareixen sense traduir, perd és
d'esperar que s'aniran actualitzant a I' idioma escollit.
Veurem les opcions més importants per poder gestionar el
nostre blog. També disposarem d'una barra vertical
situada a l'esquerra de la pantalla que mostra moltes
d’'aqguestes opcions i que resulta més facil de fer servir. A
aguest manual farem feina bdsicament amb la barra
lateral. S’ha de destacar la darrera opcid del menu
desplegable de la barra superior Cerrar sesion, la qual
permet desconnectar-nos, ja que si Unicament tancam la
finestra, encara continuarem connectats.

is Blogs « Eﬂ

@@ ostraspedrin

@ ellector voraz

Gestionar blogs

Reqgister a New Blog
Un usuari pot tenir més d'un blog associat al seu compte.
L'opcid Mis Blogs ens permet el canvi d'un blog a altre

amb molta facilitat, a més de permetre crear nous blogs
associats al nostre compte.

TICMallorca
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Anadir nueva «

Entrada

Pagina

Multimedia

Enlace

Usuario

Amb el desplegable que ens mostra I'opcié ARadir
nueva, podem crear rapidament noves enfrades,

pagines, afegir arxius multimedia, enllacos i usuaris al
nostre blog.
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6.Administracio d’entrades

Les enfrades sén totes les noficies que anam afegint al
blog, i poden contenir text, imatges, enllacos o
components multimedia. Aquestes entfrades s'afegeixen
al blog en ordre invers a la data de creacid, quedant
sempre visible com a primera entrada (post), la més
actual.

1.1.Creacio d’entrades

Es poden crear noves entrades fent Us de distintes
opcions:

Des de I|'escriptori de Wordpress, tenim |'opcid de
Publicaciéon Rapida, on només és necessari escriure el titol
de I'entrada a la caixa Titulo, afegir el contingut de text
dins la caixa Contenido. Alires tipus de continguts poden
ser imatges =, videos =, dudio ¥, arxius *, enquestes
O j formularis B2, Excepte en el cas de les imatges i
d'arxius (.doc, xIs. odt, rar, ..), és necessari fer Us
d'aplicacions externes per afegir-los, com per exemple,
fer Us de Youtube a I'hora d’afegir un video.

Podem assignar etiquetes a les nostres entrades. Etiquetar
una enfrada permet que el visitant del blog pugui filtrar
totes les entrades etiquetades amb el mateix concepte.

Finalment ens queda I'opcid per publicar I'entrada, la
qual cosa permetrda la seva visualitzacid als visitants del
blog o bé guardar-la com a esborrany, quedant pendent
la seva publicacid definitiva per més endavant.

Publicacion rapida

Titulo

Subirinsertar = BB 2 & @ B

Contenido
Etiquetas
Guardar barradar Reiniciar
TICMallorca 16 Departament de Formacié
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Amb la barra d'accés rapid situada a la part superior de
la finestra, amb el desplegable Anadir nueva, opcid
Entrada.

Anadir nueva «

Entrada
Pagina
Multimedia
Enlace

Usuario

S'obrird la seguent finestra

Y?_,.(_ Aﬁad|r nueva entrada Opciones de pantalla Ayuda
| Publicar

Guardar borrador Vista previa
Subirinsertar = BB £ £ @ B Visual | HTML Estado: Borrador Editar

b i | link | b-quote

huscar | cerrar etiquetas

Visibilidad: Pablico Editar
del || ins | img || ul | ol | li || code | more | revisar —

[Z] Publicar inmediatamente Editar

pantalla completa
Publicitate: Facebook Editar

Mover ala papelera Publicar

Categorias

Todas las categorias =~ Mas utilizadas

[ Resefias
[ sin categoria

A més a més de les opcions vistes abans, es poden utilitzar

caracteristiques de text com l'efecte de negreta 7Y

o— 1—

. . . i— || d— . .
, humeracions i vinyetes == *=, alineacions

, subratllats LY , 1 color de lletra 23 T, entre

L

cursiva

d’altres.

Amb la barra de navegacio lateral, MenU Entradas, opcid
Anadir nueva.

All Posts

Afadir nueva

TICMallorca
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1.2.0pcions de publicacié

Publicar

Guardar borrador Vista previa

Estado: Borrador

Borrador w | Aceptar

Cancelar

Visibilidad: Pablico
(& Publico
[]Fijar esta entrada en la pagina principal
() Protegida con contrasefia
() Privada

Aceptar | Cancelar

1] Publicar inmediatamente
jun % 30 |, 2011 @ |12 ;04

Aceptar | Cancelar

[Mover a la papelera Publicar

Categorias

Todas las categorias = Mas utilizadas

[] Resefias
[1 Sin categoria

+ Afiadir nueva categoria

A la finestra de

redaccio
d’entrades
disposam de les
opcions de
publicacio.

Podem guardar
I'entrada com a
esborrany,
determinar els

usuaris autoritzats
per llegir I'entrada

(per defecte
assignada a
Publico) o

programar la data
de publicacid que
permet que
I'entrada aparegui
automaticament al
blog a la data i
hora prevista sense
haver de fer res.

Les entrades poden
anar associades a
una categoria. Les
categories permeten
crear grups
d'entrades de Ia
mateixa  tematica.
Una categoria pot

Departament de Formacié
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tenir associades subcategories. La classificacié d’enfrades
dins categories facilita la lectura de les enfrades que ens
interessen.
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Etiquetas

]

enara las

de las entradas

Afiadir

Elige entre las etiguetas mas utilizadas

També és possible
afegir etiquetes
(tags) a les
enfrades.

Tant les categories
com les efiquetes
permeten 1'Us de

filires d'entrada, de manera que només mostrin les
enfrades que tenen associada una categoria o etiqueta.
Les categories son més generiques que les etiquetes.
Podriem pensar que les categories son com carpetes, ja
que poden tenir subcategories associades, en canvi, les
etiquetes no tenen aquesta possibilitat.

TICMallorca
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1.3.Editar i eliminar entrades

Quan activam la vista de les enfrades, podem situar-nos
sobre el titol d'una enfrada creada. El fitol canvia de
color i apareixen una serie d’opcions a sota.

Opciones de pantalla Ayuda

;.f Entradas sdadirnueva

Buscar entradas

Todos | Publicadas
Acciones enlote | » Aplicar Mostrartodas las fecha v Vertodas las categorias Filtrar |:| 2 elementos
, P . Estadistica
O Titulo Autor Categorias Etiquetas : L * Fecha
[J pendiente ostraspedrin Sin categoria Sin etiquetas alli [0 ] 04/07/2011
FPublicada
[0 Elpasaje. ostraspedrin Resefias Sin etiquetas i [0 ] 19/06/2011
Justin Cro Publicada
Editar |
Edicion
rapida |
Fapelera |
Ver
; P . Estadistica
O Titulo Autor Categorias Etiquetas - » * Fecha
Acciones en lote  |» Aplicar 2 elementos

Editar ens mostrard la mateixa finestra de creacio
d’'entrades que acabam de veure.

Edicion rapida mostra una finestra que permet modificar
el titol, establir una contrasenya, modificar la categoria i
les etiquetes, perd no es permet modificar el contingut de

)
I'entrada.
EDICION RAPIDA Categorias [mas] Etiquetas de las enfradas
Titulo El pasaje. Justin Cronin Resefiaz
. o i Sin categoria
Stug el-pasaje-justin-cronin O
Fecha jun w19 2011 @ 10 0 4 [¥] Permitir comentarios [¥] Permitir pings
Contrasefi —o— [ Privada Estado | Pupblicada 7
a
[] Marcar esta entrada como fija
Cancelar Actualizar
. . . Estadisti
O Titulo Autor Categorias Etiguetas st :c “ . * Fecha
Acciones enlote | w Aplicar 2 elementos
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Papelera doéna l'opcié d'eliminar I'entrada. També
podem eliminar-la activant la casella de verificacid al
costat del nom de I'entrada i, mitjancant el desplegable
que mostra acciones en lote, seleccionar I'opcié Mover a
la papelera.

Acciones en lote s

Acciones en lote
Editar

Mover a la papelera

Si eliminam I'enfrada és possible restaurar-la ja que les
entrades eliminades queden a la papelera de entradas.
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7.Administracio de categories

Podem interpretar que una categoria representa un
tema. Cada enfrada es pot classificar amb una o més
categories. Les categories permeten agrupar les entfrades
i pagines en grups i subgrups i, aixi, visualitzar només les
entrades de la temadtica que interessi.

Es possible estructurar les categories jerarquicament
creant categories pare i subcategories.

1.4.Crear categories

sv Categorias

Para crear una categoria des de la barra de menu lateral
s’ha de seleccionar Entradas, opcié Categorias.

Opciones de pantalla Ayuda

Buscar categorias

Afadir nueva categoria Acciones en lote  w Aplicar 2 elementos
Maombre [0 Nombre Descripcion Slug Entrad
[] Reseiias resenas 1
El nombre es como aparecera en tu sitio
Superior Sin categoria sin-categoria 1
Minguna v

Descripcidn

[0 Nombre Descripeion Slug Entrad

Acciones en lote | w Aplicar 2 elementos

goria Sin

tegoria se asignardn a la cat

11 convertir a voluntad en etiguelas usando el conversor de

Dins aquesta pantalla es pot definir el nom de la
categoria i indicar si agquesta categoria depen d'una
categoria superior.

Un cop infroduida la informacié necessaria, pitjam el botd
Ainadir nueva categoria i ja es podrd assignar a les
entrades que interessin.

TICMallorca
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1.5.Editar i eliminar Categories

Des de la barra de menu lateral s'Tha de seleccionar
Entradas, opcidé Categorias.

A la dreta de la pantalla mostrara una llista amb les
categories creades. Quan es situa el cursor sobre el nom
d'una catfegoria canvia de color i mostra una serie
d'opcions a sota.

[[] Reseias
Editar | Edicidn rapida | Barrar | Ver

El menu Editar conté les mateixes opcions que el menu
per crear categories.

Edicion rapida Unicament permet canviar el nom de la
categoria.

Borrar eliminard la categoria.

També és possible eliminar una o varies categories
activant la casella de verificacio situada a la esquerra del
nom i utilitzant I'opcié Borrar del desplegable Acciones en
lote.

Si eliminam una categoria, totes les entrades associades
quedaran associades a la categoria per defecte.

TICMallorca
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8.Administracio d’etiquetes

Les etiquetes (tags) s'utilitzen per identificar la tematica
de I'entrada. Son similars a les categories, amb la
diferencia que no es permeten crear jerarquies
d'efiquetes jerarquies, és a dir, crear etiquetes
dependents unes, d’'altres.

1.6.Crear etiquetes

s+ Etiquetas de las entradas

Per crear una efiqueta, des de la barra de menu lateral,
s'Tha de seleccionar Entradas i I'opcid Etiquetas de las
entradas.

Opciones de pantalla Ayuda

Buscar etiquetas

Afadir nueva etiqueta Acciones enlote  » Aplicar i elemento
Mombre [0 Nombre Descripcion Slug Entra
[1 Ciencia ficcion ciencia-ficcion 0
El nombre es comao aparecers en tu sitio
Descripcion [0 Nombre Descripcion Slug Entra
Acciones enlote  |w Aplicar 1 elemento

Las etiquetas se pueden convertir a voluntad a Ca:‘eg.‘c-"'a;“- uzando e
conversor de etiguetas g categorias

Afiadir nueva etiqueta

Per crear l'etigueta s'ha d'infroduir el seu nom i,
opcionalment, es pot afegir una descripcio.

En acabar, pitfjam el botd Ahadir nueva etiqueta.

1.7.Editar i eliminar etiquetes.

Amb |'opci6 Etiquetas de las entradas del menu Entradas,
es mostra a la dreta de la pantalla una llista amb les
etiquetes creades. Les etiquetes canvien de color quan el
cursor es situa damunt, a més de mostrar una serie
d’'opcions sota el nom.

TICMallorca
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Acciones enlote Aplicar i elemento

[ Nombre Descripeion Slug Entradas
O Ciencia ficcién cienciaficcion 0
Editar | Edicidn rapida | Borrar | Ver

[0 Nombre Descripcion Slug Entradas

Acciones en lote  w Aplicar

Editar ofereix la possibilitat de canviar el nom de
I'etiqueta i de la seva descripcio.

Edicidon rapida Unicament permet canviar el nom de
I'etiqueta.

Borrar eliminara I'etiqueta.

També és possible eliminar una o varies etiquetes activant
la casella de verificacio situada a la esquerra del nom o
bé des del desplegable de Acciones en lote,
seleccionant Borrar.
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9.Administracio de contingut multimedia

La pantalla d'administracié de contingut multimedia
permet afegir arxius multimedia (audio, video, imatges,
arxius,...) que després podrem utilitzar dins les nostres
enfrades.

Opciones de pantalla Ayuda

Libreria multimedia  #sairnuevo

Buscar medios

Todos | Imagenes | Sin adjuntar

Acciones en lote W Aplicar Mostrartodas las fecha Filtrar 2 elementos

F Archivo Autor Adjunto a » Fecha

F Tristan-lsolda ostraspedrin (Sin adjuntar) 04/071201
JPG Adjuntar 1

F el-pasajev-1-justin-cronin ostraspedrin El pasaje. Justin Cronin, 19/06/201
JPG 19/06/2011

] Archivo Autor Adjuntoa » Fecha

Acciones en lote W Aplicar 2 elementos

Actualment Wordpress subministra un espai
d’emmagatzemament multimedia de 3 Gb. La finestra
ens mostra un missatge que indica I'espai ocupat i el
percentatge lliure que ens queda.

Per afegir arxius d'audio i video directament al blog s’han
de contractar millores de pagament (Space upgrade,
Video upgrade). Aixi i tof, ens sera possible fer servir
aquest tipus d’'arxius des d'aplicacions externes, com per
exemple Youtube.

A la captura s'hi pot observar com hi ha dues imatges
dins la llibreria multimedia que ja es podent fer servir dins
el blog.

1.8.Afegir contingut multimedia.

Pitjant el botdé Anadir nuevo que veiem a la pantalla
d'abans, se'ns ofereix la possibilitat d'afegir nous arxius.
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Basicament ens permet pujar arxius d'imatge en distints
formats  (jpg, gif....), pdf, arxius de Word, Excel,
OpenOffice i presentacions de diapositives de
Powerpoint.

Subir nuevo medio N
Tipos de archivo permitidos: jpg, jpeg, png, gif, pdf, doc, ppt, odt, pptx, docx, pps, PpsX, xis, xlsx

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Tamafio maximo de subida de archivos: 1GB

m
T
]
(]
=
=]
(=4}
(=5
=]
=
=1
s
(=
(=%]
(T
]
(=¥}
(=5
=]
=1

Pitiant el botd Elegir archivos s'obrird una finestra
d'exploracié per localitzar I'arxiu. Un cop seleccionat el
que ens interessa, es mostrard una finestra de resum de
les caracteristiques de I'objecte. Permet assignar-li un fitol,
un text alternativ (etiqueta que es mostra quan des del
navegador ens situam damunt), una llegenda (peu
d'imatge) i una descripcio.

Dcultar

Nombre de archivo: tristan-isolda.jpg
Tipo de archivo: imageljpeg
Fecha de subida: 4 julio, 2011

Dimensiones: 480 = 591

Editar imagen

Titulo *  Tristan-lsclda

Texto alternativo
Texto alternativo (all) de la imagen, por eiemplo “La Mona Lisa”™

Leyenda

Descripcion

URL del archivo hitp:Mectorvoraz files wordpress.comfZ01 107 fAristan-isolda jpg

Ubicacion del archivo subido.
Borrar

Guardar todos los cambios
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1.9.Editar i eliminar contingut multimedia

Dins la finestra dels continguts multimedia es mostra una
llista amb els arxius que s’han penjat. Quan ens situam
damunt el nom de I'arxiu, es mostren les opcions d’editar i
d’'esborrar permanentment.

Editar permet modificar les caracteristiques de I'arxiu.
Borrar permanentemente elimina |'arxiu, alliberant I'espai
que ocupava.

La columna Adjunto a mostra quines entrades del blog
fan Us de I'arxiu.

Buscar medios

Todos | Imagenes | Sin adjuntar
Acciones enlote  w Aplicar Mostrartodas las fecha w Filtrar elementos
] Archivo Autor Adjunto a L Fecha
Tristan-Isolda ostraspedrin (Sin adjuntar) 04/0712011
JPG Adjuntar

) ﬁ

Editar | Borrar permanentemente | Ver

O el-pasajev-1-justin-cronin ostraspedrin El pasaje. Justin Cronin, 19/06/2011 19/06/2011
JPG

O Archivo Autor Adjunto a L Fecha

Acciones enlote v Aplicar slementos

1.10.Afegir audio i video.

Actualment no és possible afegir dudio i video

directament al blog. Depenem de pdgines externes, com
és el cas de Youtube.

Quan es crea una enfrada es disposa d'una serie de
botons que permeten afegir distints fipus de contingut.

TICMallorca
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Publicacién rapida

Titulo
Subirinserta
Contenida
Etiquetas
Guardar borrador Reiniciar Publicar
Des de les icones del menU Subir/Insertar disposam de
I'opcié per afegir imatges =, videos =, audio 3, arxius
L, enquestes ' i formularis £,
Si pitiam el botd per adjuntar un video, es veu la segient
finestra.
Cesde el ordenador | Desde una URL  Libreria multimedia

Anadir archivos desde tu ordenador

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Podem comprovar que no admet I'opcid per afegir
videos (.avi, .Wmy, ...), pero tenim I'opcid de passar a la
fitxa Desde una URL.

Aquesta nova fitxa permet afegir un vincle al servei web
que ja conté aquest video. Es tan simple com accedir al
video, copiar el vincle de la pagina i aferrar a la finestra
Anadir archivo desde una URL.

A partir d'ara I'enfrada ja permetrd visualitzar el video
seleccionat.
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Cesde el ordenador | Desde una URL | Libreria multimedia
Anadir archivo desde una URL

URL '

Faste your YouTube or Google Video URL above, or use the examples below.

Instrucciones para ¥YouTuhe [voutube=http:/ www.youtube. com/watch v=CcXXmessUbEY ]
Instrucciones Google [googlevideo=http video.google. com
{gocgleplayer. swf *doc Id=-8459321855248573864 |

Instruccicnes DailyMotion [dailymotion id=5z¥RylJILhuGlP3EGw]

Instrucciones para Vimea [wimeo hitp://wew.vimeo.com/185391259]

Insertar en la entrada

Per pujar els nostres videos al servei de Youtube,
previament ens hem de registrar, encara que no €s un
procés gaire complicat. Es pot fer accedint a I'adreca
WWW.youtube.com

A la pantalla inicial ens mostrard I'opcié Crear cuenta.

e
You Tuhe | Buscar | Explorar | Subir video Crear cuenta Acceder

UU “ I: pat’”““‘"““’]"\ZZTEL

Ey amlgu lo mio es improvisar y aan en youtube te lo voy a demostrar.
{H;) y . .

—1

TE IMPROVISO
UN RAP AL INSTANTE ™ ff[ﬂf{}fg

g ) ’, o ~ CONLAS PALABRAS GUE ELLAS

iUnete a la mayor comunidad para compartir videos del mundo!

T —)
Crear cuenta> 2Yatienes una cuenta? Acceder

Supercopa 2011. R.Madrid -
F.C. Barcelona. Mou

Pulsant el botd ens mostrara el formulari de registre. Ens
sollicita una adreca de correu electronic, un nom
d'usuari, la ubicacid (pais) i la data de naixement. Si
disposam d'un correu de Gmail I'adreca ens queda
associada a l'usuari de Youtube ja que els dos serveis
pertanyen a Google.
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Crea tu cuenta

Direccidn de correo
electranico:

Mombre de usuariao:

Uhicacion:
Fecha de nacimientao:

Sexa;

|

Términos de usao;

Lo= nombres de usuario 2olo pueden contener letras (de la A a la Z) o nimeros (del 0 al ).
Cemprobar digponibilidad

| Espafia hd

8- ¥ ™

O Hombre O Mujer

Permitir gue otros usuarios encuentren mi canal en YouTube sitienen mi direccion
de corred electranico

e gustaria recibir, de forma ccasional, comunicaciones por correo electranico
relacicnadas con noticias que YouTube considere que pueden interesarme.

Lee las Condiciones del senvicio de Google v los Términos de uso de YouTube a
continuacian:

Términos v Condiciones del Senvicio

>

1. Su relacidn con YouTube b

Si subes material que no te pertenece, estaras infringiendo los derechos de copyright
v laley. Ademas tu cuenta se eliminara.

Al hacer clic en Acepto, aceptas los Términos de uso de YouTube, las Condiciones
del senvicio de Google v la Politica de privacidad.

Acepto

Una vegada registrats com a usuaris es poden pujar
videos a Youtube per associar-los al blog.

TICMallorca
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10.Administracioé d’enllacos

Als blogs de Wordpress és possible crear un registre
d'enllacos d'interes que despres podrem afegir al blog
mifjancant un Widget. Un widget és una "mini” aplicacio
d’'ordinador que es presenta com a una petita finestra o
caixa. Generalment s'utilitza per tenir un accés rapid a
programes o funcions.

1.11.Crear un enllag

Per crear un enllag nou, des de la barra de menu lateral,
s'ha de seleccionar Enlace, Ahadir nuevo.

Opciones de pantalla Ayuda

@&’ Afadir enlace i

Nombre Guardar

. . D [Mantener este enlace como privado
Ejemplo: Estupendo software de publicacion

Direccion web
Ejemplo: http://wordpress.org/ —no olvides poner http://
Descripeidn

Esto s& mostrard cuando alguien pase el cursor sobre el enlace en los sitios de interés,
uopcionalmente a debajo del enlace.

Nombre: Assignarem un nom a l'enllac per identificar-lo
(es permeten espais)

Direccién Web: Infroduirem I'adreca de la pagina web
que ens inferessa. Ha d'incloure http://, per exemple,
http://www.cilma.net.

Descripcion: Permet afegir comentaris de la web.
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Categorias

Todas las
categorias

Mas utilizadas

[] Sitios de interés

+ Afadir categoria nueva

Destino

() _blank — nuevaventana o pestafia.

() _top —ventana o pestafia actual, sin marcos.

(O _nene — mismaventana o pestafia.

Ellige el marco de destino para tu enlace.

Categorias: Permet classificar els enllagcos dins categories
que podem crear.

Destino: Especifica la finestra on s'obrira I'enllag, dins la
mateixa finestra del navegador o dins una de nova.

1.12.Editar i eliminar enllacos

.*‘{f{ Enlaces Adadirnuevo

Des de la barra de menu lateral selecciona Enlaces,
opcio Todos los Enlaces.

A la dreta de la pantalla es mostra la llista amb els
enllacos creats. Quan situam el cursor damunt un enllag
canvia de color i mostra una llista d’opcions a sota.

Opciones de pantalla Ayuda

Buscar enlaces

Acciones enlote | Aplicar Vertodas las categorias & | Filtrar

O Nombre URL Categorias zfll:ié&;ﬁ; B Visible Valoracic

[l Discuss en forums.wordpress.com Sitios de interés Si 0

Editar | Barrar

[0 Getlnspired plinky.com Sitios de interés Si 0

[l Get Polling polldaddy.com Sitios de interés Si ]
Editar ofereix la possibilitat de canviar totes les
caracteristiques de I'enllacg.
Borrar elimina I'enllac.
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També és possible eliminar un o més enllacos activant la
casella de verificacid situada a I'esquerra del nom i des

del desplegable d’'Acciones en lote, seleccionar I'opcid
borrar.
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11.Administracid de pagines

1.13.

Les pagines dins d'un blog es fan servir per presentar la
informacié permanent. El seu Us habitual és facilitar
informacio tipus “Acerca de”, “Contacte”, efc.

Crear una pagina

Per crear una pdgina nova s'ha de seleccionar Paginas,
Anadir nueva de la barra de menu lateral.

e . . Opciones de pantalla Ayuda
§| Afiadir nueva pagina
Publicar
Guardar borrador Vista previa
Subirlnsetar = & 2 3 @ H HTML Estado: Borrador Editar
b | i | link b-quote | del | ins | img | ul | ol | li | code | more | revisar fisibilidad: Publico Editar

buscar | cerrar etiquetas

B I me == i= &

] Publicar inmediatamente Editar

pantalla completa

_____ RE ==
= o E lMaover a la papelera Publicar

Atributos de pagina
Superior

(sin superior) v
Plantilla

Plantilla predeterminada w
Orden

0

Mecesitas ayuda? Usa la pestafia Ayuda en
la parte superior derecha de |a pantalla.

Hem de donar un ftitol a la pagina i editar el seu
contingut.

La finestra d'edicid de contfingut és practicament
identica a la finestra de creacidé d’entrades. La barra de
I

=

botons permet aplicar efectes de negreta , Cursiva

o= 1—

. . . a— || d— . .
, humeracions i vinyetes == *= , dlineacions

, subratllats U i color de lletfra i', entre d’'altres
opcions.

Pels usuaris que tenen coneixements de llenguatge HTML
és possible editar la pagina fent servir aquesta
codificacio.
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Es possible crear pagines que depenen d’alfres pagines
i/o basar-les damunt plantilles disponibles.

1.14. Editar i eliminar pagines

Des de la barra de menuU lateral selecciona Pdaginas,
opcit Todas las Paginas.

Ens mostrard a la dreta de la pantalla una llista amb les
pagines creades. Quan situam el cursor damunt el nom
d’'una pagina, veurem com canvia de color i mostra una
serie d'opcions per davall.

Fi_r Paginas e Opciones de pantalla Ayuda

Buscar paginas

Todo | Publicada
Acciones enlote  w Aplicar Mostrar todas |as fecha w» Filtrar elemenio
O Titulo Autor Estaiistica L Fecha
[0 Acercade ostraspedrin u[ll] 19/06/2011
Editar | Edicidn rapida | Papelera | Ver Bublicads
O Titulo Autor e L Fecha

g

Acciones enlote  w Aplicar

Editar ofereix la possibilitat de canviar totes les
caracteristiques de la pagina, fins i tot el seu contingut.
Edicion rapida: permet modificar només les
caracteristiques de la pagina, pero no el contingut.

. Estadisti
O Titulo Autor s :c “ . Fecha
EDICION RAPIDA
Titulo |'~".cerca de Superior  Pagina principal (sin superior)

Slug acerca-de Orden 0

Fecha jun % 19 2011 @ 10 ¢ 38 Flantilla predeterminada w
Contrasefl -o- [ Privada [¥] Permitir comentarios
Estado Publicada A
Cancelar Actualizar
. Estadistica
O Titulo Autor L Fecha

5

Borrar eliminara la pagina.

També és possible eliminar una o varies pagines activant
la casella de verificacié situada a la esquerra del nom i,
des del desplegable de Acciones en lote, seleccionar
I'opcio Borrar.
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12.Administracidé de comentaris

&) Comentarios

Un dels elements que han fet populars als blogs és la
possibilitat de comentar les entrades i afavorir, qixi, la
inferaccid entre el creador i els seus lectors.

Per gestionar els comentaris disposam d'unes eines
especifiques.

Des de la barra de menu lateral, dins I'opcié Comentarios
apareix la seglent finestra que mostra tots els comentaris
realitzats a les enfrades del blog. Permet mostrar
Unicament els pendents, els aprovats, els missatges
considerats Spam (publicitat, ofensius, etc) i els missatges
que s'han enviat a la paperera.

Opciones de pantalla Ayuda

Buscar comentarios

Todos | Pendientes | Aprobado | Spam | Papelera

Acciones enlote  |w Aplicar Mostrartodos los comentarios| Filtrar Comprobar la lista de spam 1 elemenio
[0 Autor Comentario En respuesta a

F o . - .
El ﬂ:i\ Pedro Enviado el 20/06/2011 a las 10:38 El pasaje.

o " T

e Resefia interesants ST e

pjgarcias@gmail.com #

201.84.222 Rechazar | Responder | Edicidn rapida | Editar | Historial | Spam | Enviar a la Papelera
Comentario En respuesta a

Acciones enlote W Aplicar Comprobar la lista de spam

Si es situa el cursor damunt un comentari ens mostra
I'opcié d'aprovarlo o rebutjar-lo, de respondre’l,
etiquetar-lo de Spam o d’enviar-lo a la paperera.

També és possible realitzar la mateixa accid a més d'un
comentari, com per exemple, aprovar varis comentaris,
activant la casella de verificacio situada a la esquerra del
comentari, i des del desplegable de Acciones en lote,
seleccionar I'opcid que volem aplicar.

Acciones en lote w

Rechazar

Aprobar
Marcar como spam
IMover a la papelera

TICMallorca

38 Departament de Formacié



Manual de creacié i gestio de blogs

13.Aparenca del blog

Es especialment important mostrar una aparenca
adequada del blog que permeti diferenciar-lo dels milers
de blogs que hi ha publicats.

Una bona aparenca i una bona distribucid dels distints
blocs de continguts permeten donar un caracter personal
a la nostra creacio.

1.15.Administrar temes

Els temes son combinacions d'imatges, colors, fonts,
botons, etc., que es podem aplicar per donar un aspecte
més personal al blog. Els temes sén creats pels propis
usuaris, i molts sén gratuits.

Des del menu lateral, marcant I'opcié Apariencia, Temas,
es mostra el tfema actual i una série de temes disponibles.

Ayuca

B0 Administrar temas

Tema actual

Choco por CSShayo

Stylish WordPress theme with two columns, right-sidebar, and three availahle color schemes. Eead more about Choco —

=S Widgets | Menus | Opciones del tema | Fondo | Custom Design | iPad | Afiadidos

Etiquetas: dark, brown, red, gray, two-columns, right-sidebar, fixed-width, theme-options, custom-colors, custom-
hackground, custom-menu, editor-style, t-language-suppor, translation-ready, artwork, craft, journal, blog, artistic, colorful,
contemparary

Examinar los temas

Aleatorio | A-Z | Mas populares | Recently Added | Premium | Friends of WP.com Buscar | — Fitros caracterizsticos

isplaying 15 random themes ouf of 138 ( Actualizar

Filerow Demo e

Crisp
S e S R
G ot Formast Trat Ve CIE—
CE——
[
Dy
Pilcrow Crisp The Morning After
Activar | Vista previa Purchase (§45 00) | Vista previa Activar | Vista previa

Si ens situam damunt un tema disponible, veurem que ens
ofereix I'opcidé d'activar-lo. Si el tema és gratuit s'aplicard
el tema nou automadticament. Si el tema és de
pagament, veurem que el marca com a Premium,
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indicant el cost d'aplicar aquest tema. A la imatge
anterior, es pot veure que el tema Crisp té un cost de 45
3.

Si marcam I'opcid Vista previa, ens mostrara I'aspecte
que mostrard el nostre blog amb el tema aplicat. Si ens
agrada el nou aspecte, hem d’activar el tema per fer
que el canvi sigui permanent.

[ SR - st Yot
£ b o i e g S et s iehaeray

Vigilance

Activar | Vista previa

Alean and clean WordFress theme featuring a customer
headerimage, customizahble colors, and front page alert hox.

Etiquetas: fixed-width, two-columns, white, red, light, right-
sidebar, theme-options, custom-header, custom-caolors,
sticky-post, dl-language-support, franslation-ready,
custom-menu, featured-images, blag, business, clean,
consenvative, corporate, light, minimal, modern

1.16.Widgets

Els widgets son una serie de panells mobils que podem
sifuar al nostre blog per afegir noves funcions. Exemples
de widgets son l'eina de recerca, el selector de
categories i d'efiquetes, I'area d’enllacos, etfc.

Des del menuU lateral, marcant I'opcid Apariencia,
Widgets, veurem una pantalla que ens mostra els widgets
disponibles i els widgets actius.

Podem activar un widget desplacant-lo des de I'drea de
widgets disponibles a I'area de widgets actius, situada al
costat dret de la pantalla.
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Upciones de pantalla Ayuda

[Br1 Widgets
Widgets disponibles Default sidebar

The primary widget area.

Akismet

Akismet Secondary sidebar

Archivos Z Z . .
Primera area de widgets del pie

Un archivo mensual de 1as entradas de tu
sitio

Segunda area de widgets del pie
Author Grid

Show a grid of author avatarimages. T i d deets del v
ercera area de widgets del pie
Autores

Autores Cuarta area de widgets del pie

Box.net file sharing

Box.net file sharing

Buscar

Un formulario de blisqueda para tu sitio

1.17.Fons

Amb les opcions de fons podem establir una imatge o un
color de fons.

Des del menu lateral, marcant I'opcid Apariencia, Fondo,
veurem una pantalla que ens permet afegir una imatge
de fons o triar un color.

Ayuda

Iﬁl Fondo personalizado

Imagen de fondo

Vista previa

Subir imagen Elige una imagen desde tu ordenadaor:

Seleccionar archivo | Mo se ha . archive | Subir

Opciones de visualizacion

Caolor

Selecciona un color

e
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1.18.Capcalera

Es possible establir la imatge de capcalera que volem
que es mostri. Podem optar per afegir una imatge propia
o seleccionar una de les imatges que incorpora
I'aplicacié de Wordpress.

Des del menuU lateral, marcant I'opci® Apariencia,
Cabecera, podrem personalitzar aquest element.
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Ayuda

Cabecera personalizada

Vista previa
Subir imagen FPuedes subirunaimagen de cabecera personalizada para que se vea en tu sitio web envez de la que viene
por defecto. En la siguiente pantalla podras recortar la imagen.
Las imagenes de exactamente 940 x 198 pixels se utilizaran tal cual.
Elige una imagen desde tu ordenadar:
Seleccionar archivo | No se ha ... archive | | Subir
Imagenes por defecto Sino quieres subirtu propia imagen puedes usar una de estas cabeceras tan chulas o ir mostrandolas
aleatoriamente.
() Aleatoria: Mugstra una imagen diferente en cada pagina.
Eliminar Imagen Esto eliminard la imagen de cabecera. Mo podras restaurar ninguna personalizacidn.
Eliminarimagen de cabecera
Restaurar imagen Esto restaurard la imagen de cabecera original. Mo te serd posible restaurar ninguna personalizacién.

Restaurarimagen de cabecera criginal

Guardar cambios

1.19.Altres opcions de personalitzacié.

Custom Design: Permet comprar nous dissenys com tipus
de lletres o dissenys amb estils CSS.
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Ipad: Permet definir caracteristiques propies per a la
navegacioé des de dispositius lpad.

Anadidos: Permet activar caracteristiques per navegar
amb dispositius portatils.
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14.Usuaris.

Des de I'opcid de Usuarios podem gestionar els perfils
d'usuari que permefrem al blog. També podem conftrolar
la informacié personal del nostre perfil i les opcions
d'usuari avancades.

1.20.Perfils d'usuari

Disposam de 4 perfils distints d'usuari que podem assignar:

Administrador: Un administrador té el control total d'un
blog. Té total llibertat en la creacid d’entrades,
moderacié de missatges, aspecte del blog,i d'assignacio
de nous perfils d'usuaris.

Es recomana un Unic administrador per blog.

Editor: Un editor pot publicar, editar i eliminar tots els seus
missatges o pagines, moderar els comentaris, gestionar les
categories, gestionar etiquetes, gestionar els enllacos i
pujar arxius o imatges. No pot assignar perfils als usuaris.
Autor: Un autor pot editar, publicar i eliminar els seus
missatges, aixi com penjar arxius o imatges.

Colaborador: Un collaborador pot crear els seus
missatges, pero no els pot publicar.

Quan un collaborador crea una entrada, s'haura de
sotmetre a revisid per part d'un administrador, el qual
I'haurd de publicar, ja que el perfil de col{aborador no
permet pujar arxius o imatges.

Un collaborador no te I'opcid de pujar arxius o imatges.

1.21.My Profile (el meu perfil)

L'opcid6 My Profile permet personalitzar les dades
personals que es mostraran als usuaris

1.22.Personal Settings (opcions personals)

Permet seleccionar opcions del nostre usuari. Es important
recordar que un usuari pot tenir més d'un blog associat.

Entre les opcions que podem modificar es troba la
configuracié d’'idioma de la plataforma. Encara que es
pot triar I'opcidé de catald, falten molts de detalls per
traduir, per la qual cosa resulta més comode fer servir
I'entorn en castella. (En tot cas, es tracta d'una eleccid
molt personal).
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15.Eines

Dins del menU herramientas frobam varies opcions.
Podem fer Us d'eines de publicacidé com la de publicar
fragments externs, ufilitzar un conversor d’'etiquetes i
categories i publicar per Email, entre d'altres.

1.23.Importar

Aquesta opcid ens permet importar enfrades des d'un
alfre blog situat a una altra plataforma, com per
exemple, Blogger, LiveJournal, etc.

1.24.Eliminar el blog

Eliminar sitio permet eliminar completament un blog.
Elimina tant el nom del blog com el seu contingut. Fa
servir una eina de verificacio d'eliminacio, la qual enviarda
un missatge al nostre correu electronic per confirmar
I'eliminacid, ja que es fracta d’'un procés irreversible.

1.25.Exportar

Permet exportar el contingut del nostre blog a un altre
blog de la plataforma Wordpress.
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16.Ajustaments

1.26.Ajustaments generals

Des de l'opcid de Ajustes generales podem canviar
caracteristiques del blog com poden esser el nom del
lloc, la seva descripcid, I'adreca de correu a la que esta
associada, la zona hordria, el format de la data i I'hora, el
dia d’'inici de la setmana (els anglesos consideren que la
setmana comenca en diumenge) i I’ idioma del blog.
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Ayuda

Ajustes generales

Titulo del sitio el lector voraz Blog Picture [ Icon

Descripcion corta Blog De Resefias
Subir una foto (jpeg o png) para ser utilizada como

suUimagen de blog alo largo de WordPress.com.
Se le permitira cortar la foto despues de subirla.

En pocas palabras, explica de gué va este sitio.

Direccidn de correo electrdnico padro_garcias@hotmail.com

nico se usa para Examinar..
t

s. 5i la cambias, te

1 de correo electro

Esta direccio

Subirimagen =

remos un correo electrénico a tu nueva direccion

{a. La nueva direccion no se activara

para confirm

hasta ser confirmada.

Zona horaria Madrid - La hora
UTC es 25-p8-2811 7:56 La hora local es
25-88-2811 5:56
Elige una ciudad gue esté en la misma zona horaria
que la tuya.
Esta zona horaria se encuentra actualmente en el
horario de verana.
El horario de invierno comienza el 32 ectubre, 2811
3:e8 .

Formato de fecha (® 25 agosto, 2011
) 2011108125
() 08/25/20M
) 25/08/2011
() Personalizado: JFY 25 agosto, 2011

Documentacion sobre formatos de fecha v hora.

Formato de hora (& 9:56

) 9:56 AM

) 09:56

() Personalizado: G 956
La semana comienza el Lunes
ldioma es - Espafiol -

Elidioma por defecto de este blog es
También puedes modificar el lenguaje de la interfaz en
tu perfil.

1.27.Ajustaments d’escriptura

Permet assignar caracteristiques d'edicid de text, com
poden esser la categoria, el format i la manera de
publicar.
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Ayuda

Ajustes de escritura

Tamafio de |a caja de texto 20 lineas

Formato Convertir emoticonos como :-) y =-P agraficos en pantalla
[ WoerdFress corregira de forma automatica el XHTML incorrectamente anidado

Categoria predeterminada para las Sin categoria
entradas

Formato de entrada por defecto Estandar |«
Categoria predeterminada para Sitios de interés v
enlaces

Publicar esto

Publicar esto es un marcador; una pequefia aplicacién que se ejecuta en el navegadaor y permite coger secciones de la web.

Utiliza Publicar esto para copiar texto, imagenes yvideos de cualquier pagina Web. Después corrige v afiade mas directamente desde Publicar esto antes
de guardarlo o publicarlo en una entrada del sitio.

Arrastra el siguente enlace y coldcalo en tu barra de marcadores o haz clic con el botdn derecho para afiadirlo en tu lista de favoritos como un atajo de
publicacion de entradas.

Publicar
esto

Post by Email

Puede publicar entradas mediante mensajes de correo electrénico con la caracteristica Publicar por corr ctrénico. Para habilitar esta funcidn visite su

pagina Mis blogs y cree una direccidn secreta.

1.28.Ajustaments de lectura

Permet especificar la manera com es mostrara el nostre
blog, indicant si volem que mostri directament les darreres
enfrades que hem creat o si volem que comenci la
navegacio per una pagina d'inici.
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IT| Ajustes de lectura

La pagina inicial mostrara

Ayuda

(@ Tus dltimas entradas
CUna paaina estatica (seleccionar abajo)
Pagina inicial:

Pagina de entradas:

Nimero maximo de entradas a 10 entradas

mostrar en &l sitio

Nimero maximo de entradas a 10 elementos

mostrar en el feed

Mastrar, para cada entrada en el @ Texto completo

feed

Enhanced Feeds

(O Resumen

Add to each article in your feed [ categorias

Email Settings

[ Etiquetas
Contador de Comentarios

Los cambios puede que no aparezcan hasta que cree un mensaje nuevo o refresque su lector de noticias.

These settings change emails sent from your blog to subscribers

Texto de invitacion

jHala! ~

Este es un mensaje automatizado enviado por el servicio de suscripcion de Wordpress.com v
Dehes confirmar tu petician de suscripcian a un sitio de Wordpress_ com. Lee los detalles

[ntroduction text sent when someone subscribes. Site and confinm

ration details will be automatically added.

1.29.Ajustaments de comentaris

Permet establir les caracteristiques per defecte dels
comentaris, tals com la informaci® necessdria per
identificar a la persona que fa el comentari, les
condicions necessaries que ha de complir el comentari o
paraules que no permetrem dins el comentari, entre
d’altres.
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A. _t d t . Ayuda
Ajustes por defecto de las [w] Atternpt to notify any blogs linked to from the article
entradas Allow link notifications from other blogs (pingbacks and trackbacks)
Permitir comentarios en las nuevas entradas
(Eztoz sjuszfes pusden modificsree pars csds entrsds en particulsr)
Otros ajustes de comentarios El autor del comentario debe rellenar el nombre y el correo electronico
[ Los usuarios deben registrarse e identificarse para comentar
[ Cerrar autornaticarmente los comentarios en las entradas con mas de 14 dias
[¥] Activar los comentarios anidados hasta 3 % niveles
[] Separa los comentarios en paginas de 50 comentarios por pagina y se muestrala dtima »
pagina por defecto
Los comentarios se ordenaran conlos  mas antiguos | al principio
Enviarme un correo electrdnico [¥] Alguien envia un comentario
cuanda Se ha recibido un comentario para moderar
A alguien le gusta uno de mis posts.
LIna persona se suscribe a mi blog.
Para que un comentario aparezca [] Un administradar debe aprobar el comentario
El autor del comentario debe tener un comentario previamente aprobado
Moderacidn de comentarios [] Mo descartar spam en mensajes antiguos
IMantener un comentario en espera si contiene mas de 2 enlaces (una caracteristica comun del spam

en comentarios es el gran nimero de enlaces).

IMantener en |a cola de moderacion todo comentario que incluya cualquiera de 1as siguientes palabras en su
contenido, nombre, URL, e-mail o IP. Una palabra o IP por linga. Atencidn a las coincidencias en el interior de
palabras: “press” coincidira con “WordPress®.
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Lista negra de comentarios Cuando un comentario contenga cualquiera de estas palabras en su contenido, nombre, URL, correo
electrdnico, o IP, serd marcado como spam. Una palabra o IP porlinea. Tendra en cuenta las coincidencias
parciales, asi que “press” coincidird con “WordPress®

Comment Reply Via Email Habilitar el envio de respuestas en los comentarios por carreo electrénico

Subscribe To Comments Mostrar a un su se a los comentarios''en el formulario de comentarios

Subscribe To Blog Show a su

ibe to Blog' aption in the comment form

1.30.Ajustaments de multimedia

Permet especificar les caracteristiues dels arxius
multimedia, com poden esser les mides de les imatges
que afegirem o el reproductor de video que fa servir el
blog.

| . . Ayuda
IT| Ajustes de medios
Tamaiio de las imagenes
Los tamafios que se listan a continuacian indican las dimensiones maximas a utilizar para insertar una imagen en el contenido de una entrada.
Tamafio de la miniatura Ancho 150 Altura 150
Tamaiio medio Anchura maxima 300 Altura maxima 300
Tamaiio grande Anchura maxima 1024 Altura maxima 1024
Auto-Embeds
Enable auto-embeds Siempre gue sea posible, incrusta el contenido multimedia pegando la URL directamente en la pagina. Por

ejemplo: pegando los enlaces de Flickr y YouTube.

El tamafic maximo para la Ancho Altura 600

auto-reproductores Si elvalor de ancho se deja en blanco, entonces el ancho maximo de sutema serd utilizado.

Reproductor de video

Free formats [ only display videos in free software formats

Ogg file container with Theors video snd Vorbiz sudic

Existeixen uns forums d’ajuda per mantenir-se informat de
totes les modificacions que es facin a la plataforma i per
resoldre dubtes.

TICMallorca 52 Departament de Formacié



Manual de creacié i gestio de blogs

L'adreca dels forums és la segUent:

http://es.forums.wordpress.com/
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